ORDE do de 2019, pola que se establecen criterios para a cobertura de postos
mediante substitucion no &mbito da Administracion de Xustiza na Comunidade
auténoma de Galicia.

A Lei organica 6/1985, do 31 de xullo, do poder xudicial prevé no seu artigo
472.2 que, por razons de urxencia ou necesidade, podera nomearse persoal funcionario
interino, que desenvolvera as funcions propias dos corpos de funcionarios ao servizo da
Administracion de xustiza en tanto non sexa posible o seu desempefio por persoal
funcionario de carreira ou permanezan as razons que motivaron o seu nomeamento. A
slia vez, o artigo 489.1 establece a posibilidade do nomeamento de persoal interino, por
necesidades do servizo, cando non sexa posible, coa urxencia esixida polas
circunstancias, a prestacion por persoal funcionario de carreira.

Sen prexuizo do anterior, a lei organica, no seu artigo 527.1, regula a provision
temporal de postos vacantes, en tanto se resolven os sistemas de provision en curso, ou
cando resoltos, non se cubrirdn por non existir candidato idoneo, dispofiendo que
poderdn ser provistos por funcionarios que reunan os requisitos esixidos para 0 seu
desempefio mediante 0 outorgamento dunha comision de servizos. Asi mesmo, 0
apartado 2 do dito artigo, establece que, con caréacter excepcional, poderan ser
cubertos temporalmente mediante substitucion os postos de traballo que se atopen
vacantes ou cando o seu titular estea ausente, para 0 que a persoa substituta debera
reunir os requisitos para o seu desempefio na relacion de postos de traballo.

O Real decreto 1451/2005, do 7 de decembro, polo que se aproba o
Regulamento de ingreso, provisién de postos de traballo e promocién profesional do
persoal funcionario ao servizo da Administracion de Xustiza, ditado en
desenvolvemento do previsto a lei organica do poder xudicial, regula nos seus artigos
73 e 74, as comisions de servizo e as substitucions, respectivamente; indicando que a
posibilidade de provision por ambos sistemas non obsta a que a Administracion
considere que a praza en cuestion haxa de cubrirse por persoal funcionario interino, e
asi o prevé o artigo 30 deste texto legal.

De acordo co previsto no artigo 1.2 do mencionado Real decreto 1451/2005, en
todo o no previsto na lei organica do poder xudicial e no propio regulamento, aplicarase
con caracter supletorio o establecido nas normas do Estado sobre funcion publica, sen
prexuizo das disposicions complementarias que, no exercicio das stas competencias,
diten nestas materias as comunidades autonomas con traspasos recibidos; disposicions
que, en todo caso, deberan respectar o establecido neste regulamento.

A Lei 39/2015, do 1 de outubro, do Procedemento administrativo comuin das
Administracions Publicas, establece no seu artigo 14.2.€) que, en todo caso, 0s
empregados publicos estaran obrigados a relacionarse a través de medios electronicos
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coas Administracions Publicas para os tramites e actuacions que realicen con elas por
razén da sua condicion de empregado publico, na forma na que se determine
regulamentariamente por cada Administracion.

En virtude do establecido no artigo 20.1 do Estatuto de autonomia de Galicia e
da transferencia de funcions & Comunidade Autonoma de Galicia en materia de medios
persoais ao servizo da Administracion de xustiza, realizada a través do Real decreto
2397/1996, do 22 de novembro, e asumida pola Xunta de Galicia a traves do Decreto
438/1995, o persoal funcionario dos corpos de médicos forenses e mais dos corpos de
xestion procesual e administrativa, de tramitacion procesual e administrativa e de
auxilio xudicial dependen organicamente da Comunidade Auténoma. Esta competencia
instruméntase a traves da Vicepresidencia e Conselleria de Presidencia, Administracions
Publicas e Xustiza, a cal lle corresponden competencias nesta materia, segundo o
Decreto 74/2018, do 5 de xullo, polo que se establece a sua estrutura organica.

A comunidade autbnoma de Galicia ten polo tanto a facultade para
complementar o non previsto na Lei organica do poder xudicial e na normativa estatal
na materia, razén pola que se dita a presente orde, na que se precisan 0s criterios para a
provision temporal de postos de traballo mediante o outorgamento dunha substitucion
nas oficinas xudiciais, fiscais e servizos da Administracion de Xustiza en Galicia. A
provision de postos estara en todo caso subordinada &s necesidades do servizo e &s
dispofiibilidades orzamentarias.

Polo anteriormente exposto, tras informe do Consello Xeral do Poder Xudicial e
logo da negociacién coas organizacions sindicais con representacion na Mesa Sectorial
do persoal funcionario ao servizo da Administracion de Xustiza en Galicia, no exercicio
das atribucions conferidas segundo o artigo 38 da Lei 16/2010, do 17 de decembro, de
organizacion e funcionamento da Administracion xeral e do sector publico autonémico
de Galicia, asi como polo artigo 34.6 da Lei 1/1983, do 22 de febreiro, de normas
reguladoras da Xunta e da sta Presidencia,

DISPONO:

Artigo 1. Obxecto e &mbito de aplicacion

1. O obxecto da presente orde é establecer os criterios e 0 procedemento para a
provision temporal mediante substitucion de postos de traballo reservados ao persoal
funcionario dos corpos de xestion procesual e administrativa, tramitacion procesual e
administrativa, auxilio xudicial e médicos forenses, (cdédigo do procedemento XU__ ).

2. Asi mesmo, regulanse as atribucions de funciéns previstas no artigo 39.2 do
Regulamento de ingreso, provision de postos de traballo e promocion profesional do
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persoal ao servizo da Administracion de xustiza, entre o persoal do corpo de auxilio
xudicial na mesma localidade.

3. As disposicions contidas nesta orde seran de aplicacion ao persoal funcionario
dos corpos de xestion procesual e administrativa, tramitacion procesual e administrativa
e auxilio xudicial, que presten os seus servizos na Administracion de xustiza en Galicia.

Artigo 2. Tipo de substitucions

Substitucion vertical: A que realiza unha/un funcionario no corpo inmediatamente
superior ao que pertence:

Substitucion horizontal: A que se realiza entre funcionarios do mesmo corpo.

Substitucion sen relegacion de funcions: A que realiza unha/un funcionario/a do
corpo de auxilio xudicial nun drgano, servicio ou unidade do seu posto de orixe por
razons de urxencia ou necesidade.

Artigo 3. Normas xerais

1. Sen prexuizo da posibilidade de nomeamento de persoal interino por razéns de
urxencia ou necesidade, que tera caracter excepcional, poderanse prover temporalmente
mediante substitucion vertical os postos de traballo previstos no artigo 1 desta orde, nos
seguintes casos:

a) cando resultara deserto tras ser ofertado a comision de servizos.

b) cando o seu titular estea ausente polo desfrute de licencias ou permisos de
longa duracion (mas de 3 meses)

c) cando o seu titular pase a ocupar outra praza en comision de servizos.

4. O persoal funcionario en substitucién conservard o seu posto de orixe e terd
dereito as retribuciéns complementarias do posto ocupado en substitucion mais a
compensacion prevista no punto 3 do Acordo do 23 de maio de 2018 (DOG Num. 102
do 30 de maio de 2018).

5. O posto que deixe desocupado o/a funcionario/a substituto/a non podera ser
cuberto mediante outra substitucién, procedendo en todo caso a sua cobertura mediante
0 nomeamento de persoal funcionario interino.

Artigo 4. Requisitos do persoal solicitante

1. Para ser nomeado substituto/a serd preciso estar na situacion de servizo activo,
prestando efectivamente servizos en xulgados, tribunais, fiscalias ou outros organos da
Administracion de Xustiza en Galicia.
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2. Tameén serd necesario estar en posesion da titulacion académica esixida para
acceder ao posto que é obxecto da substitucion e reunir os requisitos establecidos para o
seu desempefio e, no seu caso, 0s previstos na relacion de postos de traballo.

3. Os funcionarios que & data da respectiva convocatoria estean desempefiando un
posto en comision de servizos ou substitucién non podera participar na mesma.

4. No caso do persoal do corpo de auxilio xudicial para acceder a unha substitucion
vertical no corpo de tramitacion procesual e administrativa sera necesario acreditar
cofiecementos na utilizacion de tratamento informatizado de textos.

Artigo 5. Inicio do procedemento

1. Cando se produza unha das situacions previstas no artigo 3 desta orde, e
apreciada a necesidade e idoneidade de cobertura polo mecanismo da substitucién entre
titulares, convocarase o correspondente posto de traballo por resolucién da persoa titular
da Direccion Xeral de Xustiza, que se publicara na intranet de Xxustiza
(http://intranet.xustiza.gal).

2. A convocatoria indicard o corpo da praza, a unidade, a localidade e, no seu
caso, 0s requisitos singulares que para o seu desempefio que figuren nas relaciéns de
postos de traballo. Ademais, indicarase a causa que motiva a substitucion.

Artigo 6. Solicitudes

1. O prazo de presentacion de solicitudes serd de (3) dias habiles, contados a
partir do dia seguinte ao da publicacion na intranet, ou aquel que se estableza na propia
convocatoria. As solicitudes non se poderan anular ou modificar unha vez finalizado o
dito prazo.

2. Todas as persoas solicitantes deberan completar obrigatoriamente a sla
solicitude a través do formulario electronico dispofiible na Oficina Virtual do Persoal da
Administracion de Xustiza (OPAX), no sitio web (http://opax.xunta.es), accesible tamén
a través da sede electronica da Xunta de Galicia (https://sede.xunta.gal).

Artigo 7. Documentacion complementaria necesaria para a tramitacion do
procedemento

1. As persoas interesadas deberan achegar coa solicitude a seguinte
documentacion:

a) Acreditacion da titulacion necesaria para 0 ingreso no corpo superior ao
de pertenza do funcionario/a.

b) Meéritos alegados na respectiva convocatoria para 0S postos
singularizados.

Orde substituciéns - MS 23/10/2019 Pagina 4


http://intranet.xustiza.gal/
https://sede.xunta.gal/

2. Non sera necesario presentar documentacion acreditativa para aqueles
solicitantes que estean conforme cos datos precargados na aplicacion informatica ao
cubrir a solicitude. No caso de non estaren conformes con estes datos poderan
modificalos, tendo que presentar a documentacion acreditativa correspondente.

3. Non serd necesario achegar os documentos que xa fosen presentados
anteriormente. Para estes efectos a persoa interesada debera indicar en que momento e
ante que 6rgano administrativo presentou os citados documentos. Presumirase que esta
consulta é autorizada polas persoas interesadas, salvo que conste no procedemento a sta
oposicién expresa.

Nos supostos de imposibilidade material de obter o documento, podera requirirse
& persoa interesada a sua presentacion ou, na sua falta ou defecto, a acreditacion por
outros medios dos requisitos a que se refire o documento.

4. A documentacion complementaria deberd presentarse electronicamente,
utilizando calquera procedemento de copia dixitalizada do documento orixinal, de
conformidade co disposto no artigo 28 da Lei 39/2015.

5. As persoas interesadas responsabilizaranse da veracidade dos documentos que
presenten. Excepcionalmente, a Administracion podera requirir a exhibicion do
documento orixinal para o cotexo da copia presentada.

Artigo 8. Comprobacion de datos

1. Para a tramitacién deste procedemento consultaranse automaticamente 0s
datos incluidos nos seguintes documentos elaborados polas administraciéns publicas,
sempre que a persoa interesada expresase O Seu consentimento para que sexan
consultados ou obtidos.

a) Titulos oficiais universitarios.

b) Titulos oficiais non universitarios.

c) Celga 4, ou titulacion equivalente, s6 se estan expedidos pola Secretaria
Xeral de Politica Linguistica.

d) Cursos de linguaxe xuridica de nivel medio e de linguaxe xuridica de
nivel superior certificados pola Escola Galega de Administracion
Publica.

2. No caso de que a persoa interesada se opofia a estas consultas, debera indicalo
no recadro correspondente habilitado na solicitude e presentar os correspondentes
documentos.

3. Excepcionalmente, no caso de que algunha circunstancia imposibilite a
obtencion dos citados datos, poderase solicitar as persoas interesadas a presentacion do
documentos correspondentes.
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Artigo 9. Presentacion da documentacion

1. Durante o prazo de presentacion de solicitudes, e de ter que presentar
documentacidn, a persoa solicitante debera facelo do seguinte xeito:

a) Deberd cubrir o formulario dispofiible na aplicacion informatica para anexar a
documentacion acreditativa e presentar todo electronicamente a través da aplicacion
informatica.

b) Os documentos que se xunten deberdn escanearse en formato PDF, sen que se
admita ningln outro formato.

2. Os méritos non alegados na solicitude nin acreditados pola aplicacion informética
directamente ou pola documentacion que achegue a persoa solicitante non seran obxecto
de baremacion.

3. Careceran de validez os documentos achegados con emendas ou borranchos ou
aqueles que non resulten lexibles.

4. Transcorrido o prazo de presentacion de solicitudes, non se admitira
documentacién referida ao cumprimento dos requisitos nin xustificantes dos méritos
non alegados na solicitude.

Artigo 10. Criterios para a adxudicacion

1. Terd preferencia a/o funcionario de carreira do corpo inmediatamente inferior
destinado no mesmo érgano, servizo ou unidade do posto que se oferta a substitucion.

No caso de que houbera mais dun interesado, quen tefian mellor posto no
escalafon.

2. Non existindo solicitantes ou non reunindo estes 0s requisitos para ser cuberto
por substitucion vertical dentro da mesma unidade, a preferencia determinarse segundo
0s seguintes criterios, por orde de prioridade:

Primeiro: Vertical mesmo centro de destino.

Se houbera mais dun interesado, terd preferencia o que tefia maior tempo de
servizos prestados no centro de destino. En caso de empate, quen tefia mellor posto no
escalafon.

Sequndo: Vertical distinto centro de destino.

De existir méis dun interesado, estarase ao escalafén

Terceiro: Horizontal mesmo centro de destino
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Se houbera mais dun interesado, tera preferencia o que tefia maior tempo de
servizos prestados no centro de destino. En caso de empate, quen tefia mellor posto no
escalafon.

Cuarto: Horizontal distinto centro de destino.

De existir mais dun interesado, estarase ao escalafon.

No caso dos postos singularizados daqueles centros de destino que contan con
relacién de postos de traballo, a orde de preferencia sera a seguinte:

Primeiro: Mesmo centro de destino

Se houbera mais dun interesado, terd preferencia o que tefia maior tempo de
servizos prestados no centro de destino. En caso de empate, quen tefia mellor posto no
escalafén.

Sequndo: Distinto centro de destino

Se houbera mais dun interesado, estarase ao baremo de puntuacion utilizado na
ultima convocatoria de provision con caracter definitivo do correspondente posto.

3. A seleccion das persoas candidatas e a adxudicacién da praza efectuarase
segundo a orde de preferencia marcada na sua solicitude.

Artigo 11. Resolucion

Finalizado o prazo de presentacion de solicitudes, a persoa titular da Direccion
Xeral de Xustiza ditara resolucion de adxudicacion, que se publicara na intranet de
Xustiza.

Artigo 12. Efectividade e duracion das substitucions

1. A incorporacion ao posto de traballo en substitucion serd na data de efectos
administrativos indicados na resolucion de concesion da substitucion que se publique e
no acordo que se emita a favor da persoa interesada.

2. En todo caso, o posto de traballo debera ser ocupado de xeito efectivo pola
persoa adxudicataria da substitucion, interrompéndose no seu caso 0 gozo de vacacions
ou licencias e permisos que, en todo caso, terdn que ser informados polo 6rgano de
destino e autorizados pola correspondente xefatura territorial, de acordo coas
necesidades do servizo.

3. No caso de que a incorporacion non se faga efectiva na data indicada na
resolucion de adxudicacién entenderase que a persoa interesada renuncia & praza
adxudicada e decaera no seu dereito; resolvéndose a adxudicacion da praza, de ser o
caso, a seguinte persoa solicitante segundo a orde obtida na valoracion de solicitudes.

Orde substituciéns - MS 23/10/2019 Pagina 7



Artigo 13. Causas de cese na substitucion
Serén causas de cese na substitucion:

a) Incorporacion da persoa titular do posto ou finalizacion da causa que motivou
a substitucion.

b) Por amortizacion da praza.

c) Por obtencion dun novo destino definitivo, cesando na substitucion o mesmo
dia do cesamento no destino dende o que obtivo a substitucion.

d) Por adscricion provisional dun/ha funcionario/a titular.
e) Por renuncia.

f) Por falta de desempefio efectivo da substitucion durante quince dias hébiles,
agas no caso de vacacions, e licenzas de maternidade e paternidade.

Artigo 14. Renuncias

1. As renuncias as prazas solicitadas en substitucion, unha vez adxudicadas,
tanto se a renuncia se formula antes da efectiva toma de posesion ou despois desta,
penalizarase coa imposibilidade de poder acceder a unha nova substitucién o comision
de servizos durante un ano.

2. No caso de renuncia, esta serd efectiva dende a data de efectos recollida na
correspondente resolucion, que se fara no prazo temporal mais breve posible sempre
atendendo as necesidades do servizo.

Artigo 15. Notificacions

1. As notificacions daquelas resolucions e actos administrativos que non sexan
obxecto de publicacion de acordo co establecido nesta orde practicaranse s6 por medios
electrénicos, nos termos previstos na norma reguladora do procedemento administrativo
comdn.

2. As notificacions electronicas realizaranse mediante o Sistema de notificacion
electronica de Galicia-Notifica.gal dispofiible a través da sede electronica da Xunta de
Galicia (https://sede.xunta.gal). Este sistema remitira &s persoas interesadas avisos da
posta & disposicidn das notificacions & conta de correo e/ou teléfono mébil que consten
na solicitude. Estes avisos non teran, en ningun caso, efectos de notificacion practicada
e a sua falta non impedira que a notificacion sexa considerada plenamente valida.

3. Neste caso as persoas interesadas deberan crear e manter o seu enderezo
electrénico habilitado Unico a través do Sistema de notificacion electronica de Galicia-
Notifica.gal, para todos o0s procedementos administrativos tramitados pola
Administracion xeral e do sector publico autonomico. En todo caso, a Administracion
xeral podera de oficio crear o indicado enderezo, para os efectos de asegurar o
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cumprimento polas persoas interesadas da sUa obriga de relacionarse por medios
electronicos.

4. As notificacions entenderanse practicadas ho momento en que se produza o
acceso ao seu contido, e entenderanse rexeitadas cando transcorresen dez dias naturais
desde a posta & disposicion da notificacion sen que se aceda ao seu contido.

5. Se 0 envio da notificacion electronica non for posible por problemas técnicos,
a Administracion xeral e as entidades do sector publico autonémico practicardn a
notificacion polos medios previstos na normativa reguladora do procedemento
administrativo comuan.

Artigo 16. Atribucidon de funcions

1. De xeito excepcional, e consonte ao previsto no artigo 39.2 do RD
1451/2005, as persoas titulares das respectivas xefaturas territoriais da conselleria
competente en materia de xustiza, poderan atribuir ao persoal funcionario do corpo de
auxilio xudicial, por razéns de urxencia ou necesidade, a atencion de correo urxente,
asistencia a sala de vistas e videoconferencias, en unidades distintas as do seu destino,
dentro da mesma localidade e mesmo centro de destino.

Tamén podera utilizarse este mecanismo de atribucién de funciéns para a
realizacion polos funcionarios de auxilio xudicial do servizo de garda en xulgado
diferente do seu destino; neste caso 0 servizo sera atendido polos integrantes das
quendas as que se refiren os paragrafos seguintes cando non haxa voluntarios entre 0s
funcionarios con destino nos demais xulgados de instrucion.

2. Para garantir que o desempefio da atribucion de funcions en distinta unidade
xudicial sen relegacion das funcions propias non prexudique o bo funcionamento do
servizo, os titulares das xefaturas territoriais da conselleria competente en materia de
xustiza regulardn un sistema de quendas de dispofiibilidade permanente, voluntaria e
retribuida durante periodos de 15 dias que se estruturard segundo as necesidades das
localidades.

Os interesados en integrar as quendas de dispofiibilidade deberan cubrir e
presentar o formulario dispofiible na OPAX a estes efectos.

3. A participacion nestas quendas de dispofiibilidade daran dereito & percepcion
da cantidade de 102,00 euros, por cada periodo de 15 dias de dispofiibilidade para o
desempefio conxunto de funcién para o que resulten nomeados, sen prexuizo das
retribucions que lle puidesen corresponder pola prestacion do servizo de garda.

4. As ditas Xefaturas Territoriais regulardn as quendas para este
desenvolvemento conxunto, asi como as tarefas que, en virtude da atribucion de
funciéns, deban realizar os traballadores designados durante os dias que estean
dispofiibles para o desempefio conxunto de tarefas no seu posto de orixe e outro por
atribucion de funcions. Como minimo as quendas estaran integradas por:
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Localidade Veran | Inverno
A Coruiia 5 3
Vigo 5 3
Santiago de Compostela 3 2
Ferrol 3 2
Lugo 3 2
Ourense 3 2
Pontevedra 3 2

5. A dispofiibilidade das quendas voluntarias entenderase referida a calquera
organo da localidade na que o funcionario tefia 0 seu posto de traballo e a calquera orde
xurisdicional.

Disposicion adicional primeira. Informacion basica sobre proteccion de datos
persoais

Os datos persoais recadados neste procedemento seran tratados na sua condicion de
responsable pola Xunta de Galicia -Vicepresidencia e Conselleria de Presidencia,
Administracions Publicas e Xustiza- coas finalidades de levar a cabo a tramitacion
administrativa que derive da xestion deste procedemento e a actualizacién da
informacidn e contidos da carpeta cidada.

O tratamento dos datos baséase no cumprimento dunha misién de interese publico
ou no exercicio de poderes publicos, conforme a normativa recollida na ficha do
procedemento incluida na Guia de procedementos e servizos, no propio formulario
anexo e nas referencias recollidas en https://www.xunta.gal/informacion-xeral-
proteccion-datos. Con todo, determinados tratamentos poderan fundamentarse no
consentimento das persoas interesadas, circunstancia que se reflectird no devandito
formulario.

Os datos seran comunicados &s administracions publicas no exercicio das stas
competencias, cando sexa necesario para a tramitacion e resolucion dos seus
procedementos ou para que os cidadans poidan acceder de forma integral & informacion
relativa a unha materia.

Co fin de dar a publicidade exixida ao procedemento, os datos identificativos das
persoas interesadas seran publicados conforme o descrito na presente norma reguladora
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a través dos distintos medios de comunicacions institucionais de que dispén a Xunta de
Galicia, como diarios oficiais, paxinas web ou taboleiros de anuncios.

As persoas interesadas poderan acceder, rectificar e suprimir os seus datos, asi como
exercer outros dereitos ou retirar o seu consentimento, a través da sede electronica da
Xunta de Galicia ou presencialmente nos lugares e rexistros establecidos na normativa
reguladora do procedemento administrativo coman, segundo se explicita na informacion
adicional recollida en https://www.xunta.gal/proteccion-datos-persoais.

Disposicion transitoria

En tanto non se habiliten as soluciéns informaticas oportunas na OPAX, ou en
caso de fallo acreditado do sistema, as solicitudes e, no seu caso, documentacion ou
alegacions, deberan presentarse nos lugares previstos no artigo 16.4 da Lei 39/2015, do
1 de outubro, do procedemento administrativo comdn das administracions publicas,
adiantando a  sua  presentacién ao  seguinte  correo electronico:
servicio.persoal.xustiza@xunta.gal

Disposicion derrogatoria

Queda derrogada a Resolucién do 7 de maio de 2008, da Direccion Xeral de
Xustiza, pola que se regulan as substitucions entre funcionarios ao servizo da
Administracion de xustiza en Galicia.

Disposicion final primeira. Habilitacions

Facultase a persoa titular da Direccion Xeral de Xustiza para ditar disposicions
para aplicacion e execucion da orde.

Disposicion final segunda. Entrada en vigor

Esta orde entrara en vigor o dia seguinte ao da sua publicacion no Diario Oficial
de Galicia.

Santiago de Compostela,

Alfonso Rueda Valenzuela
Vicepresidente e conselleiro de Presidencia, Administracions Publicas e Xustiza
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